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戦略上の重要事項
編集をはじめるときに役立つヒントをいくつか追加しました (これもその 1 つです)。
ヒントのテキストをクリックすると、ヒント全体が選択されます。入力を開始すると、ヒント全体が入力内容に置換されます。
ただし、各見出しは一般的な年次報告書のものなので、このまま使用することをお勧めします。
財務上の重要事項
このテンプレートの表紙の使用をお勧めしますが、他のオプションを使用することもできます。[挿入] タブの [表紙] をクリックすると、選択可能な表紙のギャラリーが表示されます。表紙ページに既に追加したテキストは、新たに選択した表紙にもそのまま使用されるので、心配する必要はありません。
業務上の重要事項
新たな見出しや引用文を追加しますか? [スタイル] を使用すると、このページ内の任意の書式をクリック 1 回で適用できます。リボンの [ホーム] タブから、このテンプレートのスタイルのギャラリーを表示できます。
展望
この文書で見出しの変更または追加を行った場合は、目次を簡単に更新できます。新たな見出しを確認するには、目次内の任意の場所をクリックして、[目次の更新] をクリックします。
最高責任者名
最高責任者の役職
[日付]
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このセクションには企業の財務状況の概要を記載し、重要な事項を強調します。
ここは、重要な財務情報を示すグラフをいくつか表示する場所としても最適です。グラフを追加するには、[挿入] タブから [グラフ] をクリックします。グラフは、報告書の外観に合わせて自動的に調整されます。
グラフの種類を選択するためのヘルプが必要ですか? ご心配はいりません。 
カテゴリ間の値を表示する場合、たとえば事業部門間の収益を比較する場合などは、縦棒グラフや横棒グラフが適します。 
収益や利益の動向など、値の経時的な推移を示すには、折れ線グラフが適します。
勤続年数に対する役員報酬など、2セットの関連値を比較する場合は、散布図が適します。 
グラフの外観をカスタマイズする準備ができたら、グラフ内をクリックします。グラフの右側に、スタイルやレイアウトの選択、データの管理など、必要な処理をすべて行うための各アイコンが表示されます。
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財政状態計算書
負債
1. 財政状態計算書
自己資本
包括利益計算書 (損益計算書)
収入
支出
利益
株主持分変動計算書
年次報告書には、数々の数字を列挙する必要がありますね。このセクションには、こうしたさまざまな財務表を掲載します。
ここに示すサンプルのような表を作成するには、まず、[挿入] タブから [表] をクリックし、[クイック表作成] を選択します。
表見出し
	説明
	収益
	支出
	所得

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


キャッシュフロー計算書
営業活動
投資活動
財務活動
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詳細
多くの数字が並べられた文書には、各数字を説明するメモを添えると分かりやすくなります。このセクションを利用してください。
負債
報告する内容が利益だけであればそれに超したことはないのですが、何らかの負債も含まれる場合は、ここにその説明を記載します。
継続企業の前提
内容はお分かりですね。財務状況について追加したい説明があれば、ここに記載してください。
偶発債務
これらの見出しの中には、企業によっては該当しないものも含まれるので注意が必要です (別の見出しを追加しなければならない場合もあります)。たとえばこの見出しは、将来何か起こった場合 (法的決定の遅れなど) に発生する可能性のある債務についての項目です。
要点
読者に理解して欲しいポイントは何ですか? 要点についての説明をここにまとめてください。
[bookmark: _Toc329969689]独立監査人による監査報告書
無限定適正意見
限定付き適正意見報告書
不適正意見報告書
意見差控報告書
公開会社の内部統制に対する監査報告書
継続企業の前提
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自分の写真に置き換えるには、写真を右クリックして、[図の変更] を選択します。
	名前
役職
	
	名前
役職
	
	名前
役職
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	電話 [電話]
Fax [Fax]
[電子メール アドレス]
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Fax [Fax]
[電子メール アドレス]
	
	電話 [電話]
Fax [Fax]
[電子メール アドレス]
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[会社名]
[郵便番号 都道府県 市区町村 番地]
電話 [電話]
Fax [Fax]
[Web サイト]
[image: ]
ページ 6
image1.jpeg




image2.jpeg




image3.jpeg




image4.png
fataa

oJd%@A




